
Wir sind die Sprachenfabrik. Die Agentur für nationale und internationale Kommunikation. Mit Sitz in Bielefeld und einem weiteren Büro in Berlin bieten wir unseren 
Kund*innen strategische Beratungsexpertise sowie Full-Service-Dienstleistungen rund um Kommunikation und Sprachen. Partnerschaftlich und persönlich. Flexibel 
und zuverlässig. Wir können Redaktion und Content, PR und Marketing, SEO, Übersetzen, Copywriting, Korrektorat, Untertitelung, Vertonung, Dolmetschen, 
maschinelle Übersetzung und Post-Editing, Fremdsprachensatz, Desktop-Publishing, Videoproduktion, Grafikdesign, Offset- und Digitaldruck und E-Learning. Wir lieben 
perfekte Texte und die richtigen Worte für unsere Kund*innen: punktgenau, inhaltlich korrekt und stilistisch angemessen. Wir nutzen die fachliche Kompetenz von mehr 
als 1.000 Sprachexpert*innen auf der ganzen Welt in über 40 Sprachen. Und garantieren dabei Effizienz durch agile Prozesse und State-of-the-Art-Technologien.

Du bietest uns

• ein abgeschlossenes sprachwissen-
schaftliches Hochschulstudium

• betriebswirtschaftliche Kenntnisse
• exzellente schriftliche und mündliche

Kommunikation (Deutsch und Englisch)
• Führungserfahrung oder -bereitschaft
• ein empathisches Wesen
• die Fähigkeit zu priorisieren
• Durchsetzungsstärke

Du punktest mit

• einschlägiger Berufserfahrung
• einem sicheren Umgang mit CAT-Tools
• Erfahrung mit dem Projektmanagement-

Tool Plunet BusinessManager

Wir bieten Dir

• hybrides Arbeiten
• eine moderne Unternehmenskultur mit

flachen Hierarchien
• vollen Überstundenausgleich
• 30 Tage Urlaub sowie freie Tage an

Heiligabend und Silvester
• persönliche und fachliche Weiterbildung
• täglich frisches Obst und freie Getränke
• ein Jobrad
• regelmäßige Teamevents

Diese Stelle ist in Vollzeit zu besetzen. Interesse? Dann freuen wir uns auf Deine vollständige Bewerbung per E-Mail! 
Bitte nenne uns auch den frühestmöglichen Startzeitpunkt und Deine Gehaltsvorstellung.
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Deine Aufgaben

• gleichmäßige Verteilung aller laufenden
Projekte innerhalb Deines Teams

• enge strategische Zusammenarbeit mit
dem Geschäftsführer und dem Vertrieb

• Sicherstellung des Wissenstransfers
innerhalb des eigenen Teams sowie mit
den anderen Bereichen

• Beratungs- und Entscheidungsinstanz bei
komplexen Projekten

• Unterstützung der Projektmanager*innen
bei der persönlichen Weiterentwicklung

• Kapazitätsplanung
• Angebotserstellung
• Unterstützung im operativen

Tagesgeschäft

Du fühlst Dich in der Sprachenbranche zu Hause und möchtest Produkte, Prozesse und Workflows teamübergreifend und 
zukunftsorientiert mitgestalten? Du möchtest in einem engagierten Team arbeiten und als empathische Führungspersönlichkeit 
Verantwortung übernehmen? Super, denn: Für unser Team in Bielefeld suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine

Teamleitung Projektmanagement (m/w/d)




